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HiZMET ADI

Ogrenci Kayit
Islemleri

Ogrenci Nakil
Islemleri

Denklik ile Kayit
Islemleri

Ogrenim Belgesi
ve Diploma Kayit
Ornegi

Ogrenci Belgesi

ilkogretim
Diplomasi

Merkezi Sinav
Islemleri

Merkezi Sinav
islemleri (Parasiz
Yatilihk ve
Bursluluk Sinavi)

OGS
Islemleri(Bagvuru
tercih)

Ogrenci izinleri

Ogretmen Gérev
Yeri Belgesi ve
Hizmet Cetveli

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

YESILTEPE ORTAOKULU

HiZMETIN

ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI

1.T.C Kimlik Numarasi Olan Nufus Cuzdani 20 Dk

1.Veli Dilekgesi 20 Dk

2.TC Kimlik numarasi olan nufus ctuzdani

1. T.C Kimlik Numaral Nifus Ciazdani 20 Dk

2. Denklik Belgesi

1. Dilekce 20 Dk

2. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul

kayitlari yok olmus ise, 6grenim durumlarini

kanitlayan belge.

3.TC Kimlik No

1. Velinin s0zlU beyani 15 Dk

2. Ogrenci Okul Numarasi

1.S6zIG Bagvuru 15 Dk

1. Banka Dekontu 3 Saat

2. S0zIu ya da Yazil Bagvuru

3. Bagvuru ya da Tercih On Calisma Formlari

1. Ogrenci ailesinin maddi durumu gésterir 2 Saat

beyanname(EK-1)

2. Kontenjandan bagvuracak ogrenciler igin;

ogretmen gocugu, 2828 ile 5395 sayili kanunun

kapsamina giren ¢ocuk ve ailesinin oturdugu yerde

ilkogretim okulu (tasimali egitim kapsaminda olanlar

dahil) bulunmayan gocuk olduklarina dair belgeler

3. Nufus Kayit Ornegi

4. Ogrenci Ailesinin Maddi Durumunu Gdsteren

Beyanname

1.Bagvuru Formu 30 Dk

2.Tercih Formu

1.Velinin yazili bagvurusu uzerine verilir. 15 Dk

2.Saglk nedeni ile ilgili izinlerde saglik raporu

1. TC Kimlik Numarasi 30 Dk

2. Emekli Sicil Numarasi
3. 1l Sicil Numarasi
4. Ev Adresi
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Ogretmen Maas
Bordrosu

Ogretmenlerin yer
degistirme talepleri
(Nakil)

Ogretmenlerin
goreve baglamasi
(Ilk Atama)

Ogretmenlerin
goreve baslamasi
(Naklen Atama)

Ogretmen Nakil
Islemleri

Hizmetici Egitim
ilsis Personel

Bilgileri ile Ilgili
Islemler

izin Talep islemleri
(Yillk izin)

izin Talep islemleri
(Mazeret izni)

Saglik raporunun
izne ¢evrilmesi

Deret_:e ve Kademe
Terfi Islemleri

Hizmet Cetveli

Derece/Kademe
Terfi iglemleri

-_—

. TC Kimlik Numarasi

. Elektronik basvuru ve sozlu basvuru

. S6zlu bagvuru ve kararname

. Kararname
. Maas Nakil Bildirimi

. Atama Kararnamesi

. Elektronik bagvuru, s6zlu olarak idareye bildirme

. Konuyla ilgili dilekge

. izin talep form dilekcesi

. izin talep form dilekgesi

. Rapor

. ilden derece teklif yazilarinin tebligi

. S6zlu Basvuru

. Gecikmelerde dilekge

15 Dk

15 Dk

15 Dk

15 Dk

20 Dk

Ayni glin

Ayni giin

15 Dk

15 Dk

15 Dk

20 Dk

20 Dk

Ayni gin



26 ilkogretim

1-Veli dilekgesi 1 HAFTA

Okullarinda Sinif 2-ilkdgretimde, yeni 6gretim yilinin basladig ilk bir

Yikseltme

ay icerisinde, 1-5'inci siniflara devam eden
ogrencilerden beden ve zihince gelismis olup bilgi ve
beceri bakimindan sinif diizeyinin Ustinde olanlar
igin sinif/sube rehber 6gretmeninin ve varsa okul
rehber 6gretmeninin yazili onerileri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miracaat Yer
isim

Unvan

Adres

Tel:
e-Posta

: Yesiltepe Ortaokulu

: Feyzi ALTUN

: Okul Muduri

: Yesiltepe Mah. 8046.Sok.No:9/1

: 0264 275 50 80
: 732449@meb.k12.1r

54200 Erenler /Sakarya

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

basvurunuz.

ikinci Muracaat Yer : lige Milli Egitim Mudarlagu

: Ayhan ERSQOY

- lige Milli Egitim MGdrd

: Erenler Kaymakamlik Binasi

isim
Unvan
Adres

Tel:
e-Posta

: 0264 241 04 25 Fax :0264 241 04 11

ADA AVM Karsisi K:3 Erenler /Sakarya

: erenler54@meb.gov.tr




